
Einen neuen Verbund anlegen  
 

Auf der Startseite der Evaluationsplattform finden Sie im oberen Menü "Verbünde". Steuern Sie diesen 
Bereich an, um einen neuen Verbund anzulegen, oder bereits vorhandene Verbünde zu verwalten.  
 

 
Auf dieser Seite können Sie ihre Verbünde einsehen oder einen neuen Verbund anlegen.  
 

 

 
 



Einstellungen für den Verbund wählen  
Beim Anlegen eines neuen Verbundes können Sie dem Verbund einen Namen sowie eine Beschreibung 
geben.  

 
 

Wenn Sie den Verbund nicht alleine verwalten möchten, können Sie über den Punkt "Mitarbeitende" am 
linken Menü weitere Personen hinzufügen, die den Verbund dann verwalten können.  
 
Darüber hinaus können Sie ein Logo für den Verbund hochladen, eine Farbe in Form eines Hex-Codes 
festlegen und die Priorität bestimmen. Mit der Priorität legen Sie fest in welcher Reihenfolge Module 
einer Befragung hinzugefügt werden, wenn diese Befragung mehreren Verbünden zugeordnet ist.  

 
 



Nachdem Sie den Verbund gespeichert haben, gelangen Sie automatisch zur Verbundübersicht.  
 

 
Über das Bleistift-Symbol können die vorgenommenen Einstellungen jederzeit wieder angepasst werden.  
 

Anlegen eines Verbund-Kataloges  
 

Im nächsten Schritt kann dann ein Verbund-Fragenkatalog angelegt werden. Hierzu wird über das linke 
Seitenmenü der Punkt "Katalog" angesteuert.  

 
Hier kann dann über die Schaltfläche "Kategorie hinzufügen" ein neues Element angelegt werden.  

Was ist eine Kategorie? 

Eine Kategorie ermöglicht es mehrere Fragen und Abschnitte anzulegen. Beim Anlegen jeder 
Kategorie kann festgelegt werden für welche Art der Befragung diese Kategorie Anwendung 
finden soll. Darüber hinaus kann festgelegt werden, für welche Verbünde die Kategorie gültig 
sein soll. So ist es möglich eine Kategorie für mehrere Verbünde zugänglich zu machen.  



 

 
Hier kann dann festgelegt werden, wie die Kategorie heißen soll, für welche Befragungen die Kategorie 
angewandt werden soll und, sofern Sie mehrere Verbünde verwalten, für welchen Verbund die Kategorie 
gültig ist.  
 

 
 
Im nächsten Schritt kann die Kategorie dann befüllt werden. Hierzu wählen Sie den Punkt "Modul 
hinzufügen" aus.  

Was ist ein Modul? 

Ein Modul beschreibt das Element im Fragebogen. Da kann eine Frage oder ein Abschnitt sein, 
der dabei hilft den Fragebogen zu strukturieren. Es kann beim Anlegen eines Moduls zwischen 
unterschiedlichen Fragetypen ausgewählt werden. Es ist auch möglich hier Fragen aus dem 
Fragenkatalog der Impact Unit der jeweiligen Kategorie hinzuzufügen. 

 
 



 
 
Hier kann zwischen "Fragetyp" oder "Themenblock und Fragenauswahl" ausgewählt werden.  

 

 
 
Wenn Sie "Fragetyp" auswählen, können Sie selbst Fragen einstellen. Hierzu wählen Sie in einem ersten 
Schritt den Typ der Frage aus.  
 

Abschnitt - ein Abschnitt unterteilt den Fragebogen. Wird der Fragebogen online ausfüllt, wird 
jeder Abschnitt auf einer neuen Seite dargestellt.  
Datenschutzbestimmungen - Standardmäßig sind die Datenschutzbestimmungen der Impact Unit 
in jeder Befragung zu Beginn hinterlegt. Sollten Sie eigene Datenschutzbestimmungen 
hinzufügen wollen, dann das mit diesem Modul umgesetzt werden.  
 



 
 
Hier sehen Sie eine angelegte Single Choice Frage. Die Frage kann immer in "Du"- und "Sie"-Form 
angelegt werden, sodass später beide Nutzungen möglich sind.  
Neben der Frage an sich können weitere Einstellungen vorgenommen werden.  
 

Pflichtfrage - hier kann festgelegt werden, ob diese Frage im Rahmen einer Befragung 
beantwortet werden muss oder nicht. Wichtig: Pflichtfragen sind ausschließlich bei Online-
Befragungen sinnvoll, da bei einer Durchführung mit ausgedruckten Fragebögen nicht immer 
garantiert werden kann, dass diese auch ausgefüllt werden.  
 
Fixierung - hier kann festgelegt werden, ob sich dieses Element im Fragebogen verschieben 
lässt, oder nicht. "Nur fixiert, wenn nicht verschoben" bedeutet, dass ein Modul zunächst fixiert 
in einen Fragebogen übernommen wird, wenn neue Module hinzukommen, werden diese danach 
einsortiert. Dann lässt sich das Modul im weiteren Verlauf auch verschieben.  
 
Soziodemografisch - hier kann festgelegt werden, ob diese Frage sich in der Dashboard als  
soziodemografische Fragen mit anderen Fragen kreuzen lässt.  

 
Vorher-Nachher-Modul - hier kann festgelegt werden, ob eine Modul für einen Vorher-Nachher-
Vergleich einer Befragung genutzt werden kann.  
 
Nicht löschbar - hier kann festgelegt werden, ob sich die Frage aus den Fragebögen löschen 
lässt, oder nicht.  
 

Nachdem die Frage über das Häckchen in der rechten unteren Ecke gespeichert wurde, können weitere 
Module oder Kategorien hinzugefügt werden.  
Wichtig: Die Katalogfragen werden erst für Befragungen übernommen, wenn die Kategorie aktiviert 
wurde.  



 

 
 
 

 
 
Nachdem Sie alle Kategorien und Module angelegt haben, die Sie im Rahmen ihres Verbundes 
benötigen, können Sie Befragungen für den jeweiligen Verbund anlegen.  

 
Anlegen einer Verbund-Befragung 
 
Nachdem Sie alle Kategorien und Module angelegt haben, die Sie im Rahmen ihres Verbundes 
benötigen, können Sie Befragungen für den jeweiligen Verbund anlegen.  
 
Hierzu kann über das horizontale Menü die "Übersicht" angesteuert werden. Dort können Sie eine neue 
Befragung anlegen.  
 



Das Anlegen einer neuen Befragung funktioniert zunächst wie gewohnt - Sie vergeben einen Titel und 
wählen dann aus, ob die Befragung einem Verbund zugeordnet werden soll. Wenn Sie alle Einstellungen 
vorgenommen haben, gelangen Sie im nächsten Schritt zum Entwurf des Fragebogens.  
Wichtig: Sobald eine Befragung einem Verbund zugeordnet wird, können keine der Standardziele der 
Evaluationsplattform mehr ausgewählt werden, wenn Sie eine Vorher- oder Nachher-Befragung anlegen.  

 

 
Nachdem die Befragung gespeichert wurde, gelangen Sie zum Fragendesign. Hier sehen sie die aus dem 
Verbundkatalog übertragenen Fragen.  

 
Jetzt können, wie bisher, über den Button "Modul hinzufügen" an der linken Menüleiste weitere Fragen 
oder Abschnitte zu der Befragung hinzugefügt werden. Dabei können sowohl eigene Fragen oder Fragen 
aus dem Verbundkatalog hinzugefügt werden.  
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