Einen neuen Verbund anlegen

Auf der Startseite der Evaluationsplattform finden Sie im oberen Meni "Verbiinde". Steuern Sie diesen
Bereich an, um einen neuen Verbund anzulegen, oder bereits vorhandene Verbiinde zu verwalten.
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Ubersicht ~ Meue Befragungen  Laufende Befragungen  Abgeschlossene Befragungen  Verbiinde

Hier geht’s zum Video-Tutorial der Online-Evaluationsplattform.

Neue Befragungen (0) @ Laufende Befragungen (1) @

Derzeit gibt es keine neuen Befragungen.

Alles grin hier?

> Start 02062022 X Ende keine Angabe kb 16 Telnahmen

Neue Befragung erstellen Zur Ubersicht

Abgeschlossene Befragungen (0) @ E3

Derzeit gibt es keine abgeschlossenen Befragungen.

Zur Ubersicht

Auf dieser Seite kdnnen Sie ihre Verblinde einsehen oder einen neuen Verbund anlegen.
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Ubersicht  Neue Befragung Laufende Befragung Abgeschl Befi g Verbiinde
Verbiinde .
r

Befragungen ve bunde

K =

atalog Ihre Verbinde

FAQ
Dashboards

Verbiinde helfen Ihnen Befragungen zusammenzufassen und direkt miteinander

zu vergleichen. Das kann zum Beispiel fiir eine Einrichtung oder einen

Zusammenschluss von Projekten hilfreich sein.

Sie konnen hier einen neuen Verbund anlegen zu welchem dann neue, laufende

und auch abgeschlossene Befragungen hinzugefiigt werden kénnen. Im
nachsten Schritt gibt es die Moglichkeit einen Verbund-Fragenkatalog

anzulegen, sodass alle Befragungen ihres Verbundes auf die gleichen

hinterlegten Fragen zurlickgreifen konnen.
Weitere Informationen finden Sie im FAQ Bereich.



Einstellungen fir den Verbund wahlen

Beim Anlegen eines neuen Verbundes konnen Sie dem Verbund einen Namen sowie eine Beschreibung
geben.
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Ubersicht  Neue Befi Laufende Befr Abgeschl 1e B Verbiinde
Verbiinde - I
Verbund hinzufigen
Befragungen
Katalog
FAQ
Wie soll der Verbund heifen?
Dashboards
Name des Verbunds
Varbund speichern
Fige eine Beschreibung hinzu
Mitarbeitende @ Beschreibung

Wer soll den Verbund verwalten?

Weitere Nutzer*innen kbnnen den Verbund venwalten, sobald sie als Mitarbeitende
hinzugefiigt wurden und ggf. die Einladung angenommen haben

ct Unit

Wenn Sie den Verbund nicht alleine verwalten mochten, konnen Sie Uber den Punkt "Mitarbeitende"” am
linken MenU weitere Personen hinzufligen, die den Verbund dann verwalten kénnen.

Daruber hinaus konnen Sie ein Logo fur den Verbund hochladen, eine Farbe in Form eines Hex-Codes
festlegen und die Prioritat bestimmen. Mit der Prioritat legen Sie fest in welcher Reihenfolge Module

einer Befragung hinzugefligt werden, wenn diese Befragung mehreren Verbiinden zugeordnet ist.
Fheactunr Balsationsplatiform @ I mpact Unit m

Ubersicht Neue Befragungen Laufende Befragungen Abgeschlossene Befragungen  Verbiinde
Logo hinzufigen

Wahlen Sie hier eine Datei Ihres Logos von Ihrem Computer aus und laden Sie zur

Verbiinde Verwendung in den Fragebogen hoch, Am besten eignen sich :svg, png, jpg oder jpeg-Dateien

Befragungen mit querformatigen Logos und einer maximalen GréBe von 2MB

Katalog .

“ Logodatei auswahien
FAQ
Logo loschen
Dashboards
Farbe festlegen
Wahlen Sie eine Farbe aus, die bei der Erhebung mit einem Cnline-Fragebogen fur einzelne
Verbund speichern 3 Elemente der Umfrage genutzt wird.
HEX #AAFFOD

Mitarbeitende @ Prioritat

Setzen Sie eine Prioritat, um die Katalogkategorien entsprechend ihrer Prioritst 2u sortieren
Beim Anlegen einer Befragung werden diese dann entsprechend sortiert und die Module
ibernammen,

Prioritit

Abbrechen Verbund speichern



Nachdem Sie den Verbund gespeichert haben, gelangen Sie automatisch zur Verbundubersicht.
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Obersicht  Neue Laufende Befr. Abgeschl Befr: Verbiinde

o Verbinde
Befragungen
kaalog Ihre Verbinde
FAQ
Dashboards
Verbiinde helfen Ihnen Befragungen zusammenzufassen und direkt miteinander
zu vergleichen. Das kann zum Beispiel fiir eine Einrichtung oder einen
Zusammenschluss von Projekten hilfreich sein,
Sie konnen hier einen neuen Verbund anlegen zu welchem dann neue, laufende
und auch abgeschlossene Befragungen hinzugefigt werden konnen. Im
Never Verbund

ndchsten Schritt gibt es die Moglichkeit einen Verbund-Fragenkatalog
anzulegen, sodass alle Befragungen ihres Verbundes auf die gleichen
hinterlegten Fragen zuriickgreifen kdnnen.

Weitere Informationen finden Sie im FAQ Bereich.

Mein kleines Museum

£1 Stand 23072025 0 Befragungen
@ Geteite Bearbedung

E & Zu den Befragungen
Uber das Bleistift-Symbol kénnen die vorgenommenen Einstellungen jederzeit wieder angepasst werden.

Anlegen eines Verbund-Kataloges

Im nachsten Schritt kann dann ein Verbund-Fragenkatalog angelegt werden. Hierzu wird uUber das linke
Seitenmenu der Punkt "Katalog" angesteuert.
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Obersicht  Neue Befi L de Bef Abgeschl Bef Verbiinde

Verbiinde

Fragenkatalog

Befragungen
Katalog

FAQ
Hier finden Sie eine Ubersicht aller von lhnen angelegten Katalogelemente,
Dashboards diese konnen sowohl Abschnitte als auch Fragen beinhalten. Weitere
Informationen finden Sie auch im FAQ.

4  Suchen =+ Kategorie hinzufigen

Es sind keine Kategorien angelegt.

Hier kann dann uber die Schaltflache "Kategorie hinzufiigen” ein neues Element angelegt werden.

Was ist eine Kategorie?

Eine Kategorie ermdglicht es mehrere Fragen und Abschnitte anzulegen. Beim Anlegen jeder
Kategorie kann festgelegt werden fir welche Art der Befragung diese Kategorie Anwendung
finden soll. Daruber hinaus kann festgelegt werden, fur welche Verbiinde die Kategorie giiltig
sein soll. So ist es mdglich eine Kategorie fiir mehrere Verbiinde zuganglich zu machen.
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Obersicht  Neue Befragungen  Laufende Befragungen  Abgeschlossene Befragungen  Verbiinde

Verbiinde . . .
Kategorie hinzufigen
Befragungen
Katalog
FAQ
Dashboards Name der Kategorie

Befragungsarten - wahlen Sie aus fir welche Befragungsarten diese Kategorie genutzt werden soll.

Einfach-Befragung Vorher-Befragung Nachher-Befragung

Verbiinde - wihlen Sie aus welchen Verbiinden diese Kategorie zugeordnet werden soll.

Mein kleines Museum

Hier kann dann festgelegt werden, wie die Kategorie heif3en soll, fir welche Befragungen die Kategorie

angewandt werden soll und, sofern Sie mehrere Verbiinde verwalten, fur welchen Verbund die Kategorie
glltig ist.

N
il?’IPACTLNIT Evaluationsplattform @  Impact Unit
Obersicht  Neue Befragung Laufende Befragung Abgeschl Befragungen  Verbiinde
Verbiinde
Fragenkatalog

Befragungen

Katalog

FAQ

Hier finden Sie eine Ubersicht aller von Ihnen angelegten Katalogelemente,
Dashboards diese konnen sowohl Abschnitte als auch Fragen beinhalten. Weitere
Informationen finden Sie auch im FAQ.

S Suchen + Kategorie hinzufigen

e [— " L
] - u

Im ndachsten Schritt kann die Kategorie dann befillt werden. Hierzu wahlen Sie den Punkt "Modul
hinzufiigen” aus.

Was ist ein Modul?

Ein Modul beschreibt das Element im Fragebogen. Da kann eine Frage oder ein Abschnitt sein,
der dabei hilft den Fragebogen zu strukturieren. Es kann beim Anlegen eines Moduls zwischen
unterschiedlichen Fragetypen ausgewahlt werden. Es ist auch moglich hier Fragen aus dem
Fragenkatalog der Impact Unit der jeweiligen Kategorie hinzuzufuigen.



Modul hinzufigen
Fragetyp @

Abschnitt

Themenblock

Nach Thema eingrenzen

Fragenauswahl

Frage auswihlen

Hier kann zwischen "Fragetyp” oder "Themenblock und Fragenauswahl" ausgewahlt werden.

Modul hinzufigen

Fragetyp @

+ Abschnitt
Datenschutzbestimmungen
Text
Multiple Choice
Multiple Choice mit Freitextoption
Single Choice
Single Choice mit Freitextoption
Single Choice mit Itemblock
Offene Frage
Abfrage der E-Mail-Adresse

o Tk

Wenn Sie "Fragetyp” auswahlen, konnen Sie selbst Fragen einstellen. Hierzu wahlen Sie in einem ersten
Schritt den Typ der Frage aus.

Abschnitt - ein Abschnitt unterteilt den Fragebogen. Wird der Fragebogen online ausfiillt, wird
jeder Abschnitt auf einer neuen Seite dargestellt.

Datenschutzbestimmungen - Standardmatf3ig sind die Datenschutzbestimmungen der Impact Unit
in jeder Befragung zu Beginn hinterlegt. Sollten Sie eigene Datenschutzbestimmungen
hinzufiigen wollen, dann das mit diesem Modul umgesetzt werden.
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Verbiinde
Befragungen
Katalog
FAQ

Dashboards
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Befi Verbiinde

Allgemeines zum Museum

Allgemeines zum Museum

Modul 01
Trage/Bessschmong (Ou)

Wie bist du zum Museum angereist?
[ ———
Wie sind Sie zum Museum angereist?

Single Choice Antwortoptionen @

mit dem eigenen PKW
mit den offentlichen Verkehrsmitteln
zu Ful

mit dem Taxi / Carpooling Angeboten

Pflichtfrage @ nicht fixiert v

Vorher-Nachher-Modul

[v1=]

we g &

Antwortoption hinzufigen

Soziodemografisch

Nicht (8schbar 8

Hier sehen Sie eine angelegte Single Choice Frage. Die Frage kann immer in "Du”- und "Sie"-Form
angelegt werden, sodass spater beide Nutzungen maoglich sind.

Neben der Frage an sich kdnnen weitere Einstellungen vorgenommen werden.

Pflichtfrage - hier kann festgelegt werden, ob diese Frage im Rahmen einer Befragung
beantwortet werden muss oder nicht. Wichtig: Pflichtfragen sind ausschliefilich bei Online-
Befragungen sinnvoll, da bei einer Durchfihrung mit ausgedruckten Fragebdgen nicht immer
garantiert werden kann, dass diese auch ausgefullt werden.

Fixierung - hier kann festgelegt werden, ob sich dieses Element im Fragebogen verschieben
lasst, oder nicht. "Nur fixiert, wenn nicht verschoben" bedeutet, dass ein Modul zunachst fixiert

in einen Fragebogen iibernommen wird, wenn neue Module hinzukommen, werden diese danach
einsortiert. Dann lasst sich das Modul im weiteren Verlauf auch verschieben.

Soziodemografisch - hier kann festgelegt werden, ob diese Frage sich in der Dashboard als
soziodemografische Fragen mit anderen Fragen kreuzen lasst.

Vorher-Nachher-Modul - hier kann festgelegt werden, ob eine Modul fur einen Vorher-Nachher-

Vergleich einer Befragung genutzt werden kann.

Nicht loschbar - hier kann festgelegt werden, ob sich die Frage aus den Fragebdgen Loschen
lasst, oder nicht.

Nachdem die Frage Uber das Hackchen in der rechten unteren Ecke gespeichert wurde, kdnnen weitere
Module oder Kategorien hinzugefligt werden.
Wichtig: Die Katalogfragen werden erst fur Befragungen Gbernommen, wenn die Kategorie aktiviert

wurde.
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Verbiinde

e Fragenkatalog
Katalog

FAQ
Hier finden Sie eine Ubersicht aller von lhnen angelegten Katalogelemente,
Dashboards diese konnen sowohl Abschnitte als auch Fragen beinhalten. Weitere
Informationen finden Sie auch im FAQ.

4  Suchen + Kategonz hinzufogen

[ howrvotos e -

Einfach-Befragun ([l
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Verbiinde
Fragenkatalog

Befragungen

Katalog

FAQ

Hier finden Sie eine Ubersicht aller von Ihnen angelegten Katalogelemente,
Dashboards diese konnen sowohl Abschnitte als auch Fragen beinhalten. Weitere
Informationen finden Sie auch im FAQ.

. .

Einfach-Befragung  Vorher-Befragung  Nachher.

Nachdem Sie alle Kategorien und Module angelegt haben, die Sie im Rahmen ihres Verbundes
bendtigen, konnen Sie Befragungen fiir den jeweiligen Verbund anlegen.

Anlegen einer Verbund-Befragung

Nachdem Sie alle Kategorien und Module angelegt haben, die Sie im Rahmen ihres Verbundes
benotigen, konnen Sie Befragungen fur den jeweiligen Verbund anlegen.

Hierzu kann iber das horizontale Menii die "Ubersicht” angesteuert werden. Dort kénnen Sie eine neue
Befragung anlegen.



Das Anlegen einer neuen Befragung funktioniert zunachst wie gewohnt - Sie vergeben einen Titel und
wahlen dann aus, ob die Befragung einem Verbund zugeordnet werden soll. Wenn Sie alle Einstellungen
vorgenommen haben, gelangen Sie im nachsten Schritt zum Entwurf des Fragebogens.

Wichtig: Sobald eine Befragung einem Verbund zugeordnet wird, konnen keine der Standardziele der
Evaluationsplattform mehr ausgewahlt werden, wenn Sie eine Vorher- oder Nachher-Befragung anlegen.
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Design  Durchfuhrung

Einstellungen Neue Beﬁ"agung el’stel Ien
Fragendesign

Einstellungen
Branding

Vorschau

Wie soll die Befragung heifien?

Wahlen Sie am besten einen kurzen pragnanten Titel fiir Ihre Befragung. Bitte beachten Sie, dass
dieser Titel am Ende auch fiir die Teilnehmenden an Ihrer Befragung sichtbar sein wird. (max. 100

Speichern / Weiter Zeichen)

Bitte Projektnamen hier eingeben

Mitarbeitende @ Befragung einem Verbund zuordnen

Ordnen Sie die Befragung einem oder mehreren Verbiinden zu. Ein Verbund erméglicht es mehrere
Befragungen direkt miteinander zu vergleichen. Weitere Informationen finden Sie Uber den Reiter
Verbnde.

Verbiinde

Mein kleines Museum

Nachdem die Befragung gespeichert wurde, gelangen Sie zum Fragendesign. Hier sehen sie die aus dem
Verbundkatalog Ubertragenen Fragen.
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0 Neue Laufende
Design  DurchfUhrung
Modul 1
Einstellungen
Fragendesign oo
Datenschutzbestimmungen @
Branding

Vorschau

Allgemeines zum Museum

Modul hinzufogen + Modul 4 Frage aus Katalog -+ bearbeiten
Wie bist du zum Museum angereist?

Modul 5 Frage aus Katalog ~+ bearbeiten
Warst du alleine im Museum?

Mitarbeitende @ v =g
Modul 6 Frage aus Katalog — bearbeiten

Warst du heute das erste Mal in diesem Museum?

Jetzt kdnnen, wie bisher, iber den Button "Modul hinzufligen" an der linken Menlleiste weitere Fragen
oder Abschnitte zu der Befragung hinzugefiigt werden. Dabei konnen sowohl eigene Fragen oder Fragen
aus dem Verbundkatalog hinzugefiigt werden.



	Was ist eine Kategorie?
	Was ist ein Modul?

